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URZĄD MIASTA I GMINY W SKOKACH 

ul. Wincentego Ciastowicza 11, 62-085 Skoki 

 www.gmina-skoki.pl, sekretariat@gmina-skoki.pl 

 tel.  fax. 618925803 NIP 784-19-45-228 Regon 000529580 

  

KARTA USŁUGI PUBLICZNEJ  

UZYSKANIE NUMERU PORZĄDKOWEGO NIERUCHOMOŚCI 

RI-11  

 
 

WYMAGANE DOKUMENTY  

• Wniosek o nadanie numeru porządkowego nieruchomości -  druk wniosku RI-11-01. 

Druk wniosku do pobrania:  

- w biurze numer 18 (I piętro), Segment A  Urzędu  

- lub na stronie internetowej www.gmina-skoki.pl (zakładka „co i jak załatwić w Urzędzie”)  

 

Załączniki:  

• Jeżeli wniosek dotyczy więcej niż jednego budynku lub sytuacja w terenie nie wskazuje 

jednoznacznie, któremu budynkowi ma zostać ustalony numer porządkowy - do wniosku należy 

dołączyć mapę lub szkic z ich lokalizacją i oznaczeniem  

• dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa oraz dowód wpłaty należnej opłaty skarbowej. 

 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY  

Urząd Miasta i Gminy w Skokach, ul. Wincentego Ciastowicza 11, 62-085 Skoki 

Referat Inwestycji i  Infrastruktury   

Złożenie dokumentów:  Sekretariat, biuro  nr 16 (I piętro), Segment A Urzędu 

Odbiór decyzji: biuro nr 18 (I piętro), Segment A Urzędu 

tel. (061) 8 925804, e-mail: sekretariat@gmina-skoki.pl  

Godziny obsługi interesantów : poniedziałek: 9:00-17:00, wtorek-piątek 7:30-15:30  

 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY  

- 

  

 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY  

1. Pobierz i wypełnij odpowiedni wniosek.  

2. Dołącz do wniosku załącznik/i.  

3. Złóż wniosek w sekretariacie Urzędu, biuro nr 16.  

4. Poczekaj na załatwienie sprawy. Pracownik poinformuje Cię o możliwości odebrania decyzji.  

5. Decyzja może być doręczona za pośrednictwem poczty – wówczas należy na wniosku zaznaczyć 

taką formę odbioru dokumentu.  
 

   

 

OPŁATY  

• Nie podlega opłacie skarbowej. 

• Opłata skarbowa (wyłącznie w przypadku złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenia 

pełnomocnictwa). 
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Opłatę skarbową można zapłacić:  

• w kasie Urzędu, Segment A, parter, biuro nr 7 w godzinach: poniedziałek 9:00 – 16:00, 

wtorek-piątek 8:00 – 15:00   

• lub przelewem na konto BS GNIEZNO O/SKOKI  nr 43 9065 0006 0040 0400 0185 0001  

Proszę podać tytułem: „Opłata – pełnomocnictwo – nadanie numeru porządkowego imię i nazwisko, 

nr działki…”  

 

 

TRYB ODWOŁAWCZY  

• Nie podlega 

  

 

DO DATKOWE INFORMACJE  

• Z wnioskiem o ustalenie numeru porządkowego może wystąpić właściciel nieruchomości, 

użytkownik wieczysty lub inny podmiot, który wykaże swój interes prawny lub obowiązek dotyczący 

administracyjnego ustalenia numeru porządkowego. 

• Właściciele i zarządcy nieruchomości zabudowanych i nieruchomości ogrodzonych przeznaczonych 

pod zabudowę są obowiązani, w terminie dwóch tygodni od dnia otrzymania zawiadomienia 

o oznaczeniu nieruchomości numerem porządkowym umieścić w miejscu widocznym na budynkach 

położonych nieruchomościach lub na ogrodzeniach tabliczki z wyraźnymi numerami porządkowymi 

nieruchomości (budynku) 

 

 

PODSTAWA PRAWNA  

• Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U.2023.1752 z późn. zm.). 

• Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie ewidencji 

miejscowości, ulic i adresów (Dz.U.2021.1368 z późn. zm.). 

• Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U.2023.2111 z późn. zm.). 

 

 

 


